III1 20 OCHOBU JOKYMEHTOOBITY B /IH3

Onuc (anorauisn): IlpenMeroM BHBYEHHS HABUYAJIbHOI AWCIUILUIIHH €:
nokymenTooOir B /IH3. Jlucuuminina po3kpuBae CyyacH1 MiAXOIU A0 AUIOBEACHHS B
JOIIKIILBHOMY HaBYAJIBHOMY 3akjajl Ta 3abe3neuye (axoBy IMIATOTOBKY ManlOyTHIX
OpraHi3aTopiB CYCHUJIBHOI JOIIKUIBHOI OCBITH A0 3AIHCHEHHS YNPaBIIHCHKOL
JISIBHOCTI.

Tun: uuka npodeciiHoi MAroTOBKH (BUOIPKOBA).

Tepmin BuB4eHHsi: 2 xypc (3 cemectp).

KinbkicTh KpeauTiB: OOcAr BHBYEHHS HABYAJILHOI aucuumuiinu . 4 KpeauTu
ECTS: Bcworo 120 rog., 3 HUX:

— Oenna popma HaBuaHHs — 40 roxa. — ayautopHux (20 roxa. nexmiaux, 20 rom.
MpaKTUYHUX 3aHATh) 1 80 Toj. — camocTiiiHa pobOTa CTY/ACHTIB;

— 3aouyHa dhopma HaBUaHHS — 16 TOA. — ayaUTOpPHUX (8 TOM. JCKIIHHNUX, 8 TOI.
MpaKkTUYHKX 3aHATH) 1 104 roa. — camocTiitHa poOOTa CTY/ACHTIB.

Buknagaubkuii CKJAaA: KaHAWJAT TMEJAaroriyHuX HaykK, JOLEHT, JOIEHT
kadenpu Teopii Ta METOAMK JAOMIKUIbHOI ocBiTH ['a3ina [.O.

MeTta Kypcey: pO3KPUTTS Cy4aCHUX IMIJIXOJIIB O AUTOBEIEHHS B JOMIKLIILHOMY
HaBYAJIbHOMY 3aKkjajl Ta 3a0e3neueHHs (axoBOi MIATOTOBKHM MaMOyTHIX
OpraHi3aTopiB CYCHUJIBbHOI JOIIKUIBHOI OCBITH OO0 3AIHCHEHHS YNPaBIIHCHKOL
TISUTBHOCTI.

OcCHOBHI 3aBIaHHA JUCHUILIIHN:

e (QopMmyBaHHS YNPaBIIHCHKOI KOMIETEHTHOCTI MalOyTHHOTO KEpiBHUKA
3110;

® O03HallOMJICHHS CTYJICHTIB 3 TEOPETUYHUMU OCHOBAMHU 1 OCHOBHUMHU
MOHATTSMU JOKYMEHTOOOITY Ta I1JIOBOJICTBA;

® 3aCBOEHHS  CTyJGHTaMH  ICTOpii  Ta  eTamiB  CTaHOBJICHHS
JOKYMEHTALIMHOTO 3a0€e3MeUeHHs YIPaBIIHChKOI AISIIbHOCTI;

® YTOYHEHHS 3HAaHb 1 YyMIHb CTYJICHTIB IIOJ0 CKJIQJaHHS OCHOBHHX
JIJTOBUX JOKYMEHTIB,;

® O3HAWOMJICHHS CTYACHTIB 3 Kiacu(ikaii€ro IOKYMEHTIB, iX 0OJIIKOM
BUKOpPHUCTaHHSM Ta 30epexxerHsm y 3/10.

Pesyabtatn HaBuaHHs: BuBuuBmu kKypc «OCHOBU JOKYMEHTOOOITY B
JNH3», cTyneHT mnNOBUHEH 3HATH: TEOPETUYHI OCHOBU 1 OCHOBHI TIOHSITTS
JOKYMEHTOOOITY 1 JUJIOBOJCTBA; HOPMATHBHI JIOKYMEHTH 1010 3a0e3MeueHHs
JOKYMEHTOOOITY B JIOIIKITLHOMY HABYAJIbHOMY 3aKJIaJll; 3MICT poOOTH 3aBlAyrO4Oi
JOILIKUIBHOTO HABYAJIBHOIO 3aKjaay 3 JOKYMEHTOOOITy;, MPHHIMIN Ta OCHOBHI
BUMOTH JI0 Oprasizaiii JOKyMEHTOOOITY B JOHIKIIbHOMY HaBYaJIbHOMY 3aKIa/li;
IiaXoau A0 Kiacuikaiii TOKyMEHTIB; 3arajibHi npaBuiia 0pOpMIICHHS JOKYMEHTIB;
nmpaBuiia peecTparlii Ta oOJIIKy JOKYMEHTIB B JOIMIKITLHOMY HaBYaJIbLHOMY 3aKJIaji,
oopMJIEHHS iX y CIIpaBU, BUKOPUCTAHHS Ta 30€piraHHs JOKYMEHTIB B JIOMIKIJIbHOMY
HaBUYAJLHOMY 3aKJIai.

CTyleHT NOBUHEH BMIiTH: OPIEHTYBATUCh Y HOPMATUBHHUX JIOKYMEHTaX II0JI0
oprasizaiii JOKyMEHTOOOITY B JOIIKUIbHOMY HaBYaJbHOMY 3akjaji; METOJUYHO
rPaMOTHO CKJIadgaTH Ta O(OPMIISITH OCHOBHI  [IIJIOBI  JIOKYMEHTH; BMITH
KiacuikyBaTd JUTOBI JIOKYMEHTH JIOMIKITLHOTO HABYAJIBHOTO 3aKJaay; BMITH
peecTpyBaTu 1 OOJIKOBYBAaTM JOKYMEHTH B JIOIIKUIBHOMY HaBUYaJlbHOMY 3aKJaji,



odopMmITIOBaTH iX y CIpaBU; IPaMOTHO BUKOPHCTOBYBATHU Ta 30epiraTtu JTOKyMEHTH Y
3/10; HagaBaTH MNpaKkTUYHY JAOMOMOTY IMpaliBHUKaM JOLIKIILHOTO HaBYaJIbHOTO
3aKJIaay UI0J10 CKJIagaHHs 1 0(hOpMIICHHS 1IJIOBUX JOKYMEHTIB.

MeTtoau BUKJIAAaHHS JUCUMIIIHU: YCHE CJIIOBO BHKJIaJaya, MOSICHEHHS, Pi3Hi
BUIM Oecimu  (penpoaAyKTHBHA, aHATITUKO-CMHTETHYHA, CBPUCTHYHA Ta 1HIII),
CTBOpPEHHSI Ta PO3B'SI3aHHS MPOOJIEMHUX CHUTYyallili, BAKOHAHHs BIpaB, HAIMCAHHS
TUTaHIB-KOHCIIEKTIB 3aHSTh, aHANI3 Ta caMOaHali3, KOHCIIEKTYBaHHs, BUTOTOBIICHHS
pO3/MaBaIbHOTO Matepiary, poOoTa 3a TaOMUIIMH, OMPAIIOBAHHSI METOIUYHOI
JiTepaTypu, POJBOBI I1rpH, KOH(MEpEeHIi, IUCKYCii, MOJCIIOBaHHS HaBYaIbHOI
CUTYyaIlli B ayTMTOpii, BUTOTOBJICHHS MOJIEei TaOIUIIb 1 CTEH/IIB TOILIO.

MeTtoau ouiHIOBAHHSI: TIOTOYHE YCHE OMMUTYBAHHS, HAlMCAHHS CaMOCTIMHHMX
po0IT, eKcIpec-KOHTPOIbHI pOOOTH, MMUCHMOBE TECTYBaHHS, KOHTPOJILHI poOOTH Ta
3pi3H, HATMCAHHS KOHTPOJIbHUX TUIaHIB-KOHCIIEKTIB 3aHATh Ta 1X aHai31B 1 T. 1H.

Po3noais 6aJiB, 1110 IPUCBOKIOTHCS CTYACHTAM:

IoTouHMii | MOLYIbHIH KOHTPOJIb MKP Cyma

60 0axiB 40 0aaiB 100

®opma MiACyMKOBOI0 KOHTPOJIIO: 3aJIIK.
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